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PROCEDURA
funkcjonowania zawodowej rodziny zastępczej

 pełniącej funkcję pogotowia rodzinnego  

I .Definicje
Ilekroć w dalszej części jest mowa o:

a) Organizatorze - należy przez to rozumieć Organizatora Rodzinnej Pieczy Zastępczej

    w Pszczynie.

b) Pogotowiu - należy przez to rozumieć rodzinę zastępczą zawodową pełniącą funkcję pogotowia  

    rodzinnego.

c) Służbach Mundurowych – należy przez to rozumieć : Policję, Straż Graniczną.

d) Sądzie – należy przez to rozumieć sąd opiekuńczy właściwy dla miejsca zamieszkania dziecka.

e) Właściwych instytucjach - należy przez to rozumieć zespół osób i instytucji wspierających rodzinę 

    przeżywającą trudności i zapewniających czasową opiekę i wychowanie, w szczególności: Ośrodki  

    Pomocy Społecznej, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, Policję, Sąd, Służbę Zdrowia.    

f) Ustawie – należy przez to rozumieć Ustawę z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i  

    systemie pieczy zastępczej / tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 697/.
II. Zasady przyjęcia dziecka 
1.Umieszczenie małoletniego w Pogotowiu następuje;

a). na podstawie orzeczenia Sądu,

b). w przypadku gdy dziecko zostało doprowadzone przez Służby Mundurowe,

c). na wniosek  rodziców dziecka lub innej osoby  w przypadku , o którym mowa w art. 12 a ustawy  o przeciwdziałaniu przemocy w rodzinie
2.Pogotowie może odmówić przyjęcia dziecka, jeżeli:

a). ma już pod swoją opieką 3 dzieci,

b). dziecko  doprowadzone przez Służby Mundurowe jest powyżej 10 roku życia.
3.Decyzję o przyjęciu dziecka Pogotowie podejmuje po uzgodnieniu z Organizatorem.
4.Dziecko doprowadzane przez Służby Mundurowe przyjmowane jest w każdej sytuacji, z  

zastrzeżeniem pkt.2. 
5.W swej działalności  Pogotowie kieruje się zawsze dobrem dziecka stosując niniejsze procedury:
                                       III. Szczegółowe procedury funkcjonowania Pogotowia 
1.  Procedury przyjęcia dziecka.
2.  Procedury współpracy z instytucjami.
3.  Procedury współpracy z rodziną.
4.  Procedury pracy z dzieckiem.
1.Procedury przyjęcia dziecka do Pogotowia
Osoba przyjmująca dziecko:
1.Rozpoznaje jego sytuację zdrowotną i rodzinną uzyskując informacje od osoby doprowadzającej dziecko.
2.Sporządza protokół  przyjęcia dziecka stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej procedury.
3.Wypełnia kartę przyjęcia dziecka według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej procedury.
4.Podejmuje  niezbędne działania zmierzające do zabezpieczenia dziecka.
5.Zawiadamia niezwłocznie na piśmie: Organizatora i Sąd według wzoru stanowiącego załącznik nr 3

   i 4 do niniejszej procedury.
6.Wspólnie z Organizatorem i Sądem podejmuje działania zmierzające do unormowania sytuacji dziecka.
2.Procedury współpracy Pogotowia z instytucjami
1. Pogotowie zobowiązane jest do ścisłej współpracy z Organizatorem oraz z właściwymi  instytucjami.
2. Współpraca  Pogotowia z Organizatorem  oraz właściwymi instytucjami polega

w  szczególności na  informowaniu o istotnych  faktach dotyczących dziecka. 
3. Pogotowie  dokumentuje podejmowane działania w formie pisemnej, w szczególności  

prowadzi zeszyt kontaktów dziecka z rodziną i osobami bliskimi.
4.Przy podejmowaniu istotnych działań wobec dziecka Pogotowie  konsultuje swoje   decyzje z właściwymi instytucjami sporządzając pisemną notatkę z przeprowadzonych    konsultacji.
5.Pogotowie jest zobowiązane do zachowania  w tajemnicy okoliczności związanych z

przyjęciem dziecka w opiekę i wychowanie.
6. Pogotowie przekazuje dziecko na podstawie orzeczenia Sądu, zgodnie z protokołem  

przekazania stanowiącym załącznik nr 5 do niniejszej procedury.
3.Procedury współpracy Pogotowia z rodziną
Pogotowie:

1.Umożliwia rodzicom kontakty z dzieckiem według wspólnych ustaleń, na terenie   

Pogotowia bądź w siedzibie Organizatora Rodzinnej Pieczy Zastępczej z zastrzeżeniem pkt.3.
2..Konsultuje z Sądem zasadność  kontaktów rodziców z dzieckiem, w sytuacjach  zagrażających  jego dobru.  
3.Umożliwia  urlopowanie dziecka poza teren Pogotowia  po uprzednim uzyskaniu zgody Sądu.
4.Monitoruje kontakty  rodziców, krewnych  z dzieckiem oraz ich wzajemne relacje.
5.Udziela wsparcia rodzicom w załatwianiu spraw urzędowych dotyczących  rodziny.
6.Uczy rodziców właściwych postaw rodzicielskich oraz  wdraża ich do prawidłowego wypełniania obowiązków w szczególności: pielęgnowania, opieki, wychowania, zaspokajania potrzeb emocjonalnych dziecka.
7.Dokumentuje pracę z rodziną.
4.Procedury pracy Pogotowia z dzieckiem
 Pogotowie:
1.Zapewnia dziecku całodobową opiekę i wychowanie.
2.Stwarza dogodne warunki życia i rozwoju dziecka dostosowane do jego potrzeb i aktualnej  sytuacji.
3.We współpracy z właściwymi instytucjami diagnozuje dziecko i rozpoznaje jego sytuację zdrowotną i rodzinną.
4.Dokumentuje pracę z dzieckiem.
5.Umożliwia dziecku kontakty z rodzicami, krewnymi  i innymi osobami bliskimi, chyba, że Sąd postanowi inaczej. 
Załączniki:
1. załącznik nr 1 - Protokół przyjęcia dziecka do Pogotowia

2. załącznik nr 2 - Karta przyjęcia dziecka do Pogotowia

3. załącznik nr 3 - Formularz zawiadomienia Organizatora

4. załącznik nr 4 - Formularz zawiadomienia Sądu

5. załącznik nr 5 -  Protokół przekazania dziecka z Pogotowia

                                     Załącznik nr 1 do  procedury funkcjonowania zawodowej rodziny zastępczej  pełniącej funkcję  pogotowia rodzinnego  
PROTOKÓŁ  PRZYJĘCIA DZIECKA DO POGOTOWIA

1.Data i godzina przyjęcia………………………………………………………………

2.Imię i nazwisko dziecka……………………………………………………….…….....

3.Data urodzenia ………………………………………………………………………..

4.Wiek, aktualny poziom kształcenia………………………………………….………..

5.Imię i nazwisko osoby doprowadzającej……………………………………………...

6.Stanowisko, osoby doprowadzającej………………….…………………….….……..

7.Postanowienie Sądu Rejonowego w …………………………………………………..

 z dnia……………………………. Sygn.akt……………………………………………..
…………………………………………..                          ………………………………………..

Podpis osoby doprowadzającej dziecko                                 Podpis osoby przyjmującej dziecko

Załącznik nr 2 do  procedury funkcjonowania zawodowej rodziny zastępczej 

 pełniącej funkcję  pogotowia rodzinnego  
KARTA PRZYJĘCIA DZIECKA DO POGOTOWIA

Część I
	Informacje o dziecku  uzyskane w dniu przyjęcia dziecka

	Informacje uzyskane od osoby doprowadzającej


	

	Informacje uzyskane

 od dziecka 


	


…..……….…………………………

                                                                                                                                                                                                                  Data i podpis osoby dokonującej zapisu

KARTA PRZYJĘCIA DZIECKA DO POGOTOWIA 
Część II

	Informacje o dziecku w dniu przyjęcia do Pogotowia  

	Spis dokumentów, jakie otrzymuje

Pogotowie w chwili przyjęcia dziecka


	

	Spis rzeczy dziecka przekazanych 

Pogotowiu


	

	Opis wyglądu zewnętrznego, stan skóry, włosów, ubiór


	

	Ewentualne uwagi szczególne
	


……….………….………………………

   Data i podpis osoby dokonującej zapisu

Załącznik nr 3 do  procedury funkcjonowania zawodowej rodziny zastępczej 

 pełniącej funkcję  pogotowia rodzinnego  
…………………………………                                                                           …………………………………..

                                                                                                                                         (miejscowość, data)

…………………………………

…………………………………

 ( imię i nazwisko, adres

  osoby zgłaszającej)

    Nr ……../ 201…….

Organizator Rodzinnej Pieczy Zastępczej
ul. Wiśniowa 2A

43-200 Pszczyna

Informuję ,że …………………………………………………..………………………………………..

                                                    (imię i nazwisko dziecka)

w dniu ………………………..został/a przekazana/y pod opiekę  rodziny zastępczej, którą prowadzę.

                                                                                                ………………………………….

                                                                                                                                            (podpis rodziny)

Załącznik nr 4 do  procedury funkcjonowania zawodowej rodziny  zastępczej 

  pełniącej funkcję  pogotowia rodzinnego 
…………………………………                                                                           …………………………………..

                                                                                                                                         (miejscowość, data)

…………………………………

…………………………………

 ( imię i nazwisko, adres

  osoby zgłaszającej)

    Nr ……../ 201…….
Sąd Rejonowy  ………………………..

…………………………………………

….…………………..………………….
Informuję ,że ……………………………………..…………………………………………………..

                                              (imię i nazwisko dziecka)

w dniu ………………………..został/a przekazana/y pod opiekę zawodowej  rodziny zastępczej pełniącej funkcję pogotowia rodzinnego, którą prowadzę.

                                                                                 ………………………………….

                                                                                                                                                (podpis )

Załącznik nr 5 do  procedury funkcjonowania zawodowej rodziny zastępczej 

 pełniącej funkcję  pogotowia rodzinnego  
PROTOKÓŁ PRZEKAZANIA DZIECKA Z POGOTOWIA 
Rodzina zastępcza pełniąca funkcję pogotowia rodzinnego w osobie  …..………….…………….

……………………………………………………………………………………………….……..

zamieszkała………………………………………………………………….…………….……….

……………………………………………………………………………………………….……...

w dniu….................................................. o godzinie……………………………………….………

Zgodnie z postanowieniem Sądu ………………….……………………………………….………

……………………………………………………………………………………………….……..

z dnia……………………….. sygn.akt…………………………………………………………….

przekazuje dziecko…………………………………………………………………………………

Pani/Panu/Państwu…………………………………………………………………………………

zam.  ………….……………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….……….

Osobie przejmującej dziecko  przekazuje się:

…………………………………………………………………………..……………….………..

………………………………………………………………………………….………………….

…………………………………………………………………………………….……………….

…………………………………………………………………………………….……………….

……………………………………………………………………………………………….……

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………. 

…………………………..……………..                                                 …. ………………………………

Podpis osoby przyjmującej dziecko                                                       Podpis osoby przekazującej dziecko
